
 

 

ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Gestión Horas Sofia Plus 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 17 de marzo de 2021 

HORA INICIO: 
4:00 p.m. 

HORA FIN: 
4:15 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO de Tecnologías Agroindustriales - 
Cartago 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Gestión de horas en la plataforma SOFIA PLUS, justificando las actividades realizadas 
bajo el registro de tiempo - actividades académicas opción OTROS, para el mes de marzo          
2021. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar y autorizar registro de 160 horas por concepto de: orientación proyecto 
productivo, seguimiento etapa productiva y depuración, por la opción OTROS, para el mes 
de marzo 2021, del Instructor Carlos Manuel Quintero Gil. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 4:00 p.m., del 17 de marzo de 2021, por parte de la Líder de Seguimiento a 
Etapa Productiva, Luz Adriana Buitrago Grajales se autoriza subir 160 horas por concepto 
de orientación para la conformación de proyecto productivo, y posterior Seguimiento a 
Etapa Productiva, al Instructor CARLOS MANUEL QUINTERO GIL, en razón que se debe 
realizar unas actividades previas que le den viabilidad a los proyectos productivos y que 
puedan ser aprobados por la Líder de Sgto. a EP y el Coordinador respectivo dependiendo 
del área de su competencia, dado que hay fichas que se encuentran Terminadas por 
Fecha o pertenecen al proceso de Depuración de Sofía Plus 2010-2019, que viene 
realizando el        CTA. 

 

Los Aprendices apoyados y sus respectivas fichas seguimiento etapa productiva son: 
 

1. HUMBERTO HENAO - 1962924. 

2. RAMIRO PARRA - 1962924. 

3. LUIS A. VÁSQUEZ - 1962924. 

4. NÉSTOR PINZÓN M. - 1749900. 

5. SANDRA MORALES - 1667964. 

6. CAROLINA SANTIAGO MONTENEGRO - 1749873. 

7. JUAN SEBASTIÁN CARDONA - 1835708. 

8. MARÍA A. GRANADOS PULIDO - 1565376. 

9. ELSY CLAROS BERMEO - 1565196. 

10. LOURDES DEL P. HERRERA - 1565376. 

11. GERALDINE BICHUE HERNÁNDEZ - 1787348. 

12. DIANA PATRICIA RODRIGUEZ AGUILAR -1668030 

13. LEBER O PEREA CARABALI 1565375 

14. NOHEMI CASTRO QUIÑONES 1597566 

15 MARIA FERNANDA SERNA RESTREPO 1833360 

16 ANGELICA MARIANA MEJIA MENDEZ 

 
 

GD-F-007 V03 



 
 

 

17 MARTHA JANNETH ORDOÑEZ MARTINEZ 1833360 

18 LUZ ANDREA RODRIGUEZ JARAMILLO 1833360 

19 CONSUELO BEDOYA CASTAÑO 1833360 

20 DIANA MILENA MORALES RIOS 1833360 

21 PAOLA ANDREA BUCHELLI RAMIREZ 1833360 

22 MARIA DEL CARMEN BONILLA 1833360 

23 SANDRA MILENA ZAPATA CASTAÑO 1833360 

24 CAROLINA PINZON GOMEZ 1833360 

25 JHOANA PATRICIA GIRALDO PABON 1833360 

26 ANA YULIETH BURITICA LOAIZA 1833360 

27 DORA OFELIA NARANJO GOMEZ 1833360 

28 CRISTIAN FELIPE GONZALEZ VELEZ 1694700 

29 JEFFERSSON ARENAS ACEVEDO 1694700 

30 EYNER JHON BALLESTEROS HENAO 1694700 

31 NICOLE NAVIA ORTIZ 1694700 

32 JEFFERSON MARIN MONSALVE 1694700 

33 SEBASTIAN LEIVA DURAN 1835272 

34 JAVIER ANDRE BURBANO CASTRILLON 1835272 

35 JESICA LORENA JARAMILLO ROJAS 1934636 

36 JULIANA QUINTERO HENAO 1934636 

37 ANYI ALEJANDRA ALVAREZ MARIN 1934636 

38 ANYI YULIETH VASQUEZ CARVAJAL 1934636 

39 DANIELA ANDREA RUIZ VELEZ 1934636 

40 MARY LUZ CARDONA MONTOYA 1934636 

41 MADELEINE GONZALEZ SEGURA 1934636 

42 LUIS ALFONSO CARDONA CASTILLO 

43 SEBASTIAN OBANDO CASTRILLON 

44 DANIEL AUGUSTO VELEZ ALZATE 

45 ANDRES FELIPE ORREGO MERCADO 

46 SANTIAGO PINEDA RESTREPO 

47 MIGUEL ANGEL CARDONA FLOREZ 

48 JAMES URIEL HERRERA RENDON  

49 GISELLE DEL CARMEN CARRASQUILLA FIGUEROA 1565375 

50 ELIANA GARCIA ECHEVERRI 1565375 

51 WALTER CAMILO MADRID JARAMILLO 1565375 

52 JOHN DE JESUS MARTINEZ CORDOBA  1565376 

53 FREDYANGULO ANGULO 1667964 

54 MIGUEL ANGEL GARZON CHAVEZ  1667964 

55 EMILSEN CARDENAS VARGAS 1667964 

56 JUAN CARLOS ORTEGA GALVIS 166796 

57 PAOLA ALEXANDRA TERAN ESQUIVIA 1668030 

58 HEDY MARION RAMIREZ RODRIGUEZ 1749873 

59 CAROLINA SANTIAGO MONTEJO 1749873 

 

El detalle de las horas corresponde a lo propuesto en las reuniones, consistente en enviar 
correos a los aprendices para que envíen los documentos para su proceso de aprobación 
de su proyecto productivo y las reuniones que hemos sostenido con el equipo de trabajo. 
 
 
 
 

 
 



CONCLUSIONES 

Se evidencia la necesidad de registrar las horas del Instructor Carlos Manuel Quintero Gil 
por la opción “OTROS”, debido a que los Aprendices atendido corresponden a fichas que 
se encuentran Terminadas por Fecha y la plataforma Sofía Plus no permite el registro en 
las mismas de juicios, adicionalmente los anteriores Aprendices se encuentran en el 
proceso de conformación de su Proyecto productivo, es decir apenas inician su etapa 
productiva bajo esta modalidad. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 

 
La información de este documento se debe clasificar como: 

 

PÚBLICA X PRIVADO SEMIPRIVADO SENSIBLE 
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reporte de asesorías, seguimientos y 
comunicaciones realizados, en el drive de 
evidencias e informes mes de m a r z o 
2021. 

Instructores de 
seguimiento 
etapa productiva 

Mes marzo 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



 
 

 
 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 3 DEL DÍA 17 DEL MES DE Marzo  DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S)  

Evidenciar y autorizar registro de 160 horas por concepto de: orientación proyecto productivo, seguimiento etapa productiva y depuración, por la opción OTROS, para el mes de marzo 2021, del Instructor Carlos Manuel 
Quintero Gil. 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRA 
TISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/E 
XT.SENA 

AUTORI 
ZA 

GRABAC 
IÓN 

 

 
1. 

 
SI 

 

Luz Adriana Buitrago 
Grajales 

 
31.412.016 

 
X 

   
CTA Valle 

 

labuitragog@sena.e 
du.co 

 
3008007702 

 
SI 

 

 

 
2. 

 
SI 

 
Carlos Manuel Quintero Gil 

 
16.605.761 

  
X 

  
CTA Valle 

 

carlosmqg@misena. 
edu.co 

 
3113012541 

 
SI 
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